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SINTESI PIANO DELL’OFFERTA FORMATIVA A.S. 2024/ 2025 
SINTESI PROGETTO/ ATTIVITÀ 

Sezione 1 - Descrittiva 

1.1. Area di Progetto e denominazione progetto:  

• AREA 3 – ORGANIZZAZIONE DELLE RISORSE E COMUNICAZIONE – SITO WEB E MULTIMEDIALITA’ 

1.2. Funzione Strumentale di Area: MARCO DUSTI 

1.3. Obiettivi 

Gestione del sito web dell’Istituto Comprensivo 

• Aggiornamento continuo della home page 

• Pubblicazione e archiviazione degli articoli 

• Pubblicazione e archiviazione delle circolari 

• Pubblicazione della modulistica per Docenti, A.T.A., Famiglie 

• Pubblicazione e archiviazione delle notizie slide e degli avvisi 

• Pubblicazione e archiviazione degli eventi 

• Pubblicazione e archiviazione delle delibere del collegio docenti e del consiglio d’istituto 

• Pubblicazione progetti e schede didattiche 

• Pubblicazione lavori didattici 

• Trasformazione dei vari file inviati nei formati consoni alla pubblicazione 

Gestione del canale YouTube dell’Istituto Comprensivo 

• Formattazione delle immagini, dei video e degli audio per renderli consoni alla pubblicazione su You Tube 

• Pubblicazione dei video per il canale YouTube in accordo con le normative della community di You Tube sulla 

pubblicazione con minori 

• Archiviazione dei video  

Gestione del canale dedicato ai Podcast dell’Istituto Comprensivo 

• Pubblicazione dei Podcast prodotti 

• Archiviazione dei Podcast più obsoleti 

Gestione e pubblicazione di materiale multimediale sui social 

• Pubblicazione di foto o video (in cooperazione con altri addetti alla comunicazione) sulle piattaforme social 

Facebook e Instagram 

Altre attività 

• Invio di comunicazioni ai docenti tramite newsletter 

• Aggiornamento e creazione degli indirizzi e-mail con dominio comprensivofigline.edu.it per i docenti, il personale e 

gli alunni dell’Istituto Comprensivo 

• Collaborazione con i colleghi del Team dell’animatore digitale per la gestione della piattaforma Office 365 

• Informazioni e supporto al personale nell’uso della casella e-mail con Outlook, sia dall’interno della piattaforma 

Office 365 sia da dispositivi mobili 

• Aggiornamento dei gruppi in Office 365 per il corrente anno scolastico e riassegnazione dei docenti e  

degli alunni corrispondenti 

• Supporto ai docenti e agli alunni per eventuali problemi di accesso alla piattaforma 



• Raccolta delle proposte di acquisto di materiali multimediali 
 

Destinatari del progetto 

Tutti i docenti, il personale A.T.A., i genitori, gli alunni dell’Istituto Comprensivo 

 

 

Finalità e le metodologie utilizzate. 

• Rendere efficace la comunicazione fra docenti, personale amministrativo, genitori e alunni. 

• Rendere pubblica l’organizzazione e il funzionamento dell’Istituto Comprensivo.  

• Provvedere alla divulgazione del lavoro svolto dagli insegnanti e dagli alunni.  

• Migliorare la visibilità del sito web 

 

1.4. Durata 

Arco temporale di attuazione del progetto. 

Tutto l’anno scolastico 2024/25 

 

1.5. Risorse umane  

I colleghi Team Digitale 

I responsabili dei Laboratori di informatica 

 

1.6. Beni e servizi 

Indicare le risorse logistiche ed organizzative che si prevede di utilizzare per la realizzazione.  

Acquisto di materiale per i laboratori di informatica dei vari plessi. 

 

Figline Valdarno, 09/09/2024          IL RESPONSABILE DEL PROGETTO 

                 


	VALDARNO
	SINTESI PROGETTO/ ATTIVITÀ
	Sezione 1 - Descrittiva


