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CIRCOLARE N. 37 

 

 

A tutti Docenti di Sostegno 

 

E pc a tutti i docenti dell’IC Figline 

Sig.ra Antonella Rosa 

 

Bacheca  

Al Sito 

 

 

 

OGGETTO: Istruzioni documentazione e incontri G.L.O. 

 

Si informano tutti i docenti che la Commissione Diversabilità, dopo attento confronto, condivisione 

e approvazione, ha stabilito i seguenti criteri di gestione della documentazione relativa agli incontri 

dei G.L.O. e le relative tempistiche. 

 

• VERBALE DELL’INCONTRO G.L.O. 

Nel verbale vanno riportati solo i nominativi delle persone effettivamente presenti all’incontro del 

G.L.O., riportando solo le iniziali del minore, la classe, il plesso di appartenenza, il giorno, gli orari 

di inizio e termine dell’incontro che risultano dalla convocazione e la modalità dell’incontro. 

Presiede il Dirigente Scolastico, la Funzione Strumentale oppure, solo in caso di impossibilità di 

entrambe le figure, un docente della classe. 

Verbalizza un/una docente di sostegno della classe di riferimento. 

Entro dieci giorni dall’incontro del G.L.O., dopo opportuna rilettura e condivisione di una bozza del 

verbale con i docenti presenti, si invia il documento definitivo all’indirizzo 

fiic862004@istruzione.it, all’attenzione della Sig.ra Antonella Rosa e contestualmente, per 

conoscenza, alla F.S. all’indirizzo elena.giachi@comprensivofigline.edu.it  

(il file pdf dovrà essere nominato, come l’oggetto della mail, “Verbale G.L.O. iniziale” aggiungendo 

le iniziali dell’alunno/a, classe e plesso di appartenenza. Esempio “Verbale G.L.O. iniziale A.B. 

CL.3C Primaria xxx”) 

La segreteria invierà il verbale del G.L.O. alla famiglia dell’alunno/a.  

 

• PIANO EDUCATIVO INDIVIDUALIZZATO 

Entro 20 giorni dall’incontro del G.L.O. iniziale si invia il P.E.I. compilato alla segreteria, 

riportando solo le iniziali dell’alunno/a e senza inserire dati personali e sensibili all’indirizzo 

fiic862004@istruzione.it , all’attenzione della Sig.ra Antonella Rosa. 

(il file pdf dovrà essere nominato, come l’oggetto della mail, “P.E.I. iniziale” aggiungendo le 

iniziali dell’alunno/a, classe e plesso di appartenenza. Esempio “P.E.I. iniziale A.B. CL.3C 

Primaria xxx”) 

La segreteria invierà una copia del P.E.I. alla famiglia. 

Entro circa 10 giorni dall’invio del P.E.I. il/i docente/i di sostegno fissa/fissano un incontro con la 

famiglia per procedere alla firma del documento, in formato cartaceo, completo di tutti i dati 

personali. 
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Raccolte anche le firme dei docenti, si deposita il tutto in originale in segreteria. 

 

Si informano inoltre i docenti che i modelli PEI e il verbale in Word sono presenti sul sito 

dell’Istituto Comprensivo. Il percorso è il seguente: 

• Sito dell’Istituto Comprensivo Figline Valdarno 

• Scuola 

• Le carte della scuola 

• Materiali docenti 

• Area diversabilità 

 

Per quanto riguarda l’invio del link per gli incontri online si informano i docenti che questi verranno 

inviati generalmente alcuni giorni prima della riunione. Si raccomanda  ogni insegnante di sostegno 

di verificare con opportuno anticipo, se possibile almeno uno o due giorni prima, che le famiglie 

abbiano ricevuto regolarmente il link per evitare spiacevoli inconvenienti a ridosso o durante la 

riunione.  

 

            La Commissione Diversabilità 

 

 

 

 

 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA    

                                                                                                      (Dott.ssa Lucia Maddii)  

                                                    (Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 
                 dell’art. 3, comma 2 del decreto legislativo n. 39/1993) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Informativa per il trattamento dei dati personali  

Art. 13 Regolamento UE n. 2016/679 ("GDPR") Ai sensi del Nuovo Regolamento Europeo sulla Privacy entrato in vigore il 25 maggio 2018 (GDPR), si comunicano i dati di riferimento dei 

referenti e si rinvia alla pagina del sito istituzionale www.comprensivofigline.edu.it dove è pubblicata l’informativa completa. Qualsiasi approfondimento può essere svolto sul sito del garante al 

seguente indirizzo www.garanteprivacy.it oppure tramite la mail protocollo@pec.gpdp.it 

Titolare del trattamento: 

 Istituto comprensivo Figline V/Arno rappresentato dal DS 

Lucia Maddii 

Numero telefono:  055-953180 

Indirizzo mail:  fiic862004struzione.it 

 Responsabile Protezione Dati (RPD): dott. Ing. Renato Narcisi –NetSens s.r.l.  Numero di telefono: 0958996123    Indirizzo email: netsense@pec.it 
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