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REGOLAMENTO INTERNO DELLA SCUOLA DELL’INFANZIA 
“VIA PIAVE” 

Anno scolastico 2024/2025 
 Luogo 

dell’accoglienza 
Organizzazione e 
vigilanza da parte 

dei docenti 

Regole alle quali 
genitori e alunni 
devono attenersi  

Accoglienza del 
mattino 

8:30 – 9:00 Gli 
alunni vengono 
accompagnati dai 
genitori fino alla 
porta delle sezioni 
dove li attende 
l’insegnante del 
turno di mattina. I 
bambini di cinque 
anni, dal mese di 
ottobre, 
raggiungeranno le 
rispettive sezioni in 
autonomia, i genitori 
li accompagneranno 
alla porta 
d’ingresso, 
sorvegliata da una 
custode. Per i 
bambini di tre anni è 
previsto uno 
slittamento 
dell’orario fino alle 
ore 9:30, da 
settembre a 
dicembre, secondo 
il piano di 
accoglienza di 
Istituto. Fino a 
dicembre il cancello 
d’ingresso verrà 
chiuso alle ore 9:30; 
da gennaio sarà 
chiuso alle ore 9:00. 
I bambini in ritardo 
verranno      
accompagnati nelle 
sezioni dalle 
custodi. 
9:00 – 9:15 arrivo 
alunni trasportati.  

Le insegnanti del 
turno antimeridiano 
aspettano sulla porta 
delle proprie sezioni 
gli alunni. Se manca 
un’insegnante una 
collega provvede ad 
accogliere i bambini 
nella propria classe. 
Gli alunni trasportati 
verranno accolti dal 
personale di custodia 
che provvederà ad 
accompagnarli nelle 
rispettive sezioni di 
appartenenza. 

I genitori o loro 
delegati 
accompagnano i 
bambini alla porta 
d’entrata della classe e 
li consegnano alle 
insegnanti. Allo stesso 
modo, per l’uscita, i 
bambini sono ripresi 
alla porta della 
sezione. 
In caso di ritardo i 
genitori devono 
avvisare 
telefonicamente la 
scuola e poi lasciare il 
proprio figlio al 
personale di custodia. I 
genitori ritardatari 
vengono sollecitati al 
rispetto dell’orario e 
nel caso di ritardi 
frequenti viene 
informata la Dirigente.   
I genitori sono tenuti a 
non sostare nei locali e 
negli spazi esterni alla 
scuola, oltre l’orario di 
entrata e uscita.  
 

Uscite intermedie 
(prima e dopo pranzo) 

 
 
 

Uscite intermedie 

La prima uscita 
intermedia (senza 
mensa) è prevista:  
dalle 11:45 alle 
12:00; 
La seconda uscita 
(con mensa) è 

Le insegnanti affidano 
alle custodi gli alunni 
che saranno 
accompagnati 
all’uscita principale.  

I genitori, la mattina, 
avviseranno le 
insegnanti 
dell’eventuale uscita 
prima o dopo pranzo.  
Il ritiro si terrà 
all’entrata principale 
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(prima e dopo pranzo) prevista:  
Dalle 13:15 alle 
13.30 

della scuola. 
I genitori aspettano 
alla porta la consegna 
dei propri figli. Nel 
caso in cui un genitore 
dovesse prendere il 
proprio figlio in orari 
diversi da quelli 
previsti (solo in via 
eccezionale), è invitato 
a riempire e firmare un 
modulo per l’entrata 
e/o uscita 

Assemblea 
sindacale/sciopero 

Il cancello viene 
aperto dalla 
custode che 
rimane a 
sorvegliare la 
porta d’ingresso. 

Le insegnanti 
aspettano i bambini 
sulla porta della 
propria sezione. 

In caso di assemblee 
sindacali che si 
tengono dalle 8:30 
alle 10:30 gli alunni 
entrano alle 10:45 e i 
genitori 
accompagnano i loro 
bambini come 
sempre e li 
consegnano al 
personale docente. 
In caso di 
assemblea/sciopero 
in orario pomeridiano 
i genitori, o chi per 
loro, sono pregati di 
presentarsi in orario 
a riprendere i propri 
figli. 
In caso di sciopero di 
insegnanti e del 
personale Ata, i 
genitori devono 
accertarsi, la 
mattina, della 
presenza dei 
docenti. 
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Ingresso e vigilanza 
mensa 

 
 
 

Alle 12:00 le 
insegnanti 
accompagnano i 
bambini nei locali 
della mensa. 

L’insegnante che ha 
effettuato il turno 
antimeridiano lascia 
il locale alle ore 
12:30 e i bambini 
rimangono con la 
collega del turno 
pomeridiano. I 
bambini che non 
usufruiscono della 
mensa vengono 
accompagnati dalla 
custode all’uscita. 
Le insegnanti sono 
corresponsabili della 
vigilanza e se 
qualcuno deve 
assentarsi informa 
le colleghe. Durante 
il tempo mensa le 
custodi aiutano nel 
refettorio, dando 
priorità ai treenni e 
sorvegliano la zona-
bagno e il corridoio 
scolastico. 

I bambini, dopo 
essere andati in 
bagno e aver lavato 
le mani si recano nei 
locali mensa in fila. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Uscita bambini 
trasportati 

I bambini che 
usufruiscono del 
pulmino vengono 
radunati intorno 
alle 15:30 dal 
personale di 
custodia nello 
spazio adibito 
all’attesa.  

I bambini trasportati, 
prima delle 15:30 
saranno prelevati 
dalle classi e, 
radunati nell’atrio 
principale dal 
personale di 
custodia, che li 
sorveglierà fino 
all’arrivo dei pulmini. 
 

I bambini aspettano 
a sedere l’arrivo 
dello scuolabus.  

Uscita pomeridiana 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Uscita pomeridiana 

Prevista dalle 
16:00 alle 16:30 
  

Gli alunni vengono 
riconsegnati ai 
genitori direttamente 
sulla porta della 
sezione, dalle ore 
16:20 attenderanno 
l’arrivo dei genitori 
nello spazio del pre-
scuola e post-
scuola. Le 
insegnanti non sono 
autorizzate ad 
affidare i bambini a 
persone di cui non 

Alla consegna dei 
propri figli i genitori 
non devono sostare 
più del dovuto nei 
locali esterni alla 
scuola. 
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abbiano la delega, a 
cui provvede il 
genitore, 
compilando un 
apposito modulo 
firmato e 
accompagnato dalle 
copie delle carte 
d’identità dei 
delegati (il modulo 
va consegnato 
presso gli uffici della 
segreteria 
dell’Istituto 
Comprensivo).   

Pre-scuola 
e 

Post-scuola 

Il servizio di pre-
scuola è previsto: 
dalle 7:30 alle 
8:30; il servizio di 
post-scuola è 
previsto: dalle 
16:30 alle 17.00. 
Tale servizio è 
garantito dal 
Comune che si 
avvale di 
personale Auser. I 
bambini si 
trattengono in un 
apposito spazio 
attrezzato con 
materiale ludico 
strutturato e libri.  
 

Le insegnati, del 
turno antimeridiano, 
alle 8:30 prendono 
in consegna i propri 
alunni e alle 16:30, 
l’insegnante del 
turno pomeridiano li 
affida al personale 
Auser. 

 

Uso del giardino 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Uso del giardino 

Nella scuola sono 
presenti due 
spazi-giardino, 
uno posteriore più 
grande, al quale 
alcune sezioni 
hanno accesso 
diretto ed uno più 
piccolo opposto, 
adiacente alla 
palestra. Entrambi 
i giardini possono 
essere utilizzati da 
tutte le sezioni del 
plesso; 

In giardino le 
insegnanti si 
dispongono in modo 
da poter avere una 
visuale completa 
dell’intero spazio 
gioco. Queste sono 
corresponsabili della 
vigilanza dei 
bambini e nel caso 
in cui l’insegnante di 
riferimento debba 
assentarsi 
momentaneamente 
è tenuta ad 
informare le 
colleghe.  

I bambini sono tenuti 
a rispettare le regole 
concordate in 
sezione con le 
insegnanti e i 
compagni.  
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Uso spazi comuni: 
 

• Palestra 

• Biblioteca 

• Laboratorio     
creativo         

• Laboratorio      
scientifico 

• Aula Immersiva 

• Ambienti di   
Apprendimento 

 
 

L’accesso ai 
singoli locali sarà 
regolamentato da 
una scaletta oraria 
decisa dalle 
insegnanti per 
garantire la buona 
fruizione degli 
stessi. 

Le insegnanti e il 
personale di 
custodia sono tenuti 
al rispetto del 
materiale e al 
riordino. Se nel 
corso dell’anno 
scolastico saranno 
allestiti laboratori 
aperti a genitori o 
personale esterno 
(previa 
autorizzazione) tutti 
coloro che ne 
faranno parte sono 
tenuti a sorvegliare 
e rispettare spazi e 
materiali in uso. 
 

I bambini durante 
l’uso degli spazi 
comuni sono tenuti a 
rispettare le regole 
concordate in 
sezione con le 
insegnanti e i 
compagni.  

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


